2. Uso do DPV (Nextcloud)
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Compartir arquivos ou carpetas entre usuarios
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® Compartir un arquivo como enlace
® Menus superiores da interfaz do servizo DPV
® Configurar caracteristicas do usuario (Axustes)
® Configurar notificacions e avisos
® Recuperar arquivos borrados

* Que é o Disco Privado Virtual (DPV)

O servizo de Disco Privado Virtual (DPV) permite ter un espazo propio en rede para o almacenamento de arquivos.

Os usuarios poderan acceder ao servizo desde calquera rede con acceso a internet. Non é preciso estar conectados exclusivamente a rede da
Universidade de Vigo.

O servizo de Disco Privado Virtual permite compartir documentos con outros usuarios do DPV (incluso alleos & propia Universidade de Vigo).

e Cal é 0 espazo dispofiible no DPV

O espazo de disco dispofiible para cada usuario é de 50 GB.

¢ Quen pode acceder ao servizo DPV
Podera acceder ao servizo DPV todos os membros en activo (PDI, PAS e alumnos con matricula en vigor) da comunidade universitaria.

Para garantir a identidade dos usuarios, s6 poderan acceder ao servizo DPV as contas de tipo persoal (do tipo usuario@uvigo.es ou usuario@alu
mnos.uvigo.es) que estean asociadas a Secretaria Virtual.

« Como acceder ao servizo DPV

O acceso a este servizo farase desde o sitio web https://dpv.uvigo.gal poidendo autentificarse empregando o usuario de correo completo (usuari
o@uvigo.es) e o contrasinal do correo correspondente.

E posible descargar a aplicacion de escritorio para 0 DPV no noso ordenador persoal se 0 noso sistema operativo € Windows, MacOS ou LINUX.
O servizo tamén sera accesible desde os Smartphone Android ou 10S.

* Opcibns xerais
Ademais do emprego como almacén persoal de arquivos, cada usuario podera compartir os documentos que desexe con outros usuarios, tanto da
Universidade, como externos. Iso si, as posibilidades & hora de compartir arquivos con usuarios do propio DPV (por tanto, da Universidade) son
maiores.
Se se quere compartir arquivos con un grupo de usuarios, estes grupos non se establecen dentro do propio DPV debido a que os grupos e a
organizacion da Universidade son variables. Se se desexa compartir datos dentro dun grupo (por exemplo unha carpeta comin para un grupo de

investigacion, para un proxecto, etc.), un dos usuarios (que poderia ser o coordinador do grupo) creara unha carpeta especifica para ese grupo ou
proxecto, e a compartira, con permisos totais ou limitados, co resto dos usuarios do grupo.

« Normas e condiciéns de uso do servizo DPV

O usuario que empregue o servizo DPV comprométese a aceptar as seguintes condiciéns de uso:
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larmen n rr lectréni i DPV (xa sexa directamente, ou redirixida a outro enderezo de correo), posto
que as notificacions remitidas polo ATIC s6 seran enviadas a esa conta.

As posibles notificacions remitidas polo ATIC poderan ser:
® Avisos de expiracion (caducidade) da propia conta de correo.
® Avisos de incidentes de seguridade ou de problemas detectados no seu acceso ao DPV.
® Avisos indicando actualizacién do contorno software e/ou interrupcions do servizo.

2.- Responsabilizarse dos contidos dos arquivos e datos gardados no DPV polo propio usuario. E dicir, o usuario seréa o Gnico responsable dos
contidos vinculados ao seu espazo no DPV.

No caso de queixas ou conflictos con documentos ou arquivos ubicados no DPV, o ATIC podera retirar de xeito preventivo eses documentos do
DPV, chegando incluso a poder retirarlle ao usuario 0 acceso ao servizo en circunstancias excepcionais.

* Interfaz web de acceso ao DPV

Un dos xeitos de acceder ao DPV é mediante o interfaz web. Este mecanismo é moi Gtil cando se precisa acceder aos ficheiros desde un PC ou
dispositivo que non sexa 0 noso ou que non tefia instalado o cliente.

Para acceder bastara con conectarse desde o navegador web ao enderezo http://dpv.uvigo.gal empregando como usuario a conta de correo de
uvigo (completa), e o correspondente contrasinal da conta.

usuario@uvigo.es

Iniciar sesion

fia cividada?

O primeiro que vera 6 acceder é o taboleiro de benvida, que pode configurar no enlace Personalizar , na parte inferior:
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Bos dias, Usuario Universidad Vigo (usuario@uvigo.es)

O Estabelecer o estado i Estabelecera localizacién para as previsiéns meteoroloxicas
Sy we
o

- 1 adil -

Q Menciéns no Talk

Non hai menciéns sen ler B

Actualizacidns do Talk Non hai eventos préximos
Agora pode cambiar de camara e .

' ‘Crear un novo evento

H Préximos eventos

O Estabelecer o estado . Estabelecer a localizacién para as previsiéns meteoroléxicas

I Fcheiros recomendados Q Menciéns no Talk H Préximos eventos

- v

. Non hai menciéns sen ler

Actualizaciéns do Talk
Agora pode cambiar de cémara e ...

H

Non hai eventos préximos

‘Crear un novo evento

Na parte superior ten o acceso as distintas ferramentas do DPV
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® Arquivos

Talk , servicio de videoconferencia e chat
Contactos

Axenda

Correo , para poder ler a/as slias contax de correo dende o interface web do DPV. Pédese usar tanto con contas aloxadas en uvigo como
con contas xa migradas a Microsoft M365

® Deck, para organizar tarxetas e notas 6 estilo de paneles Kanban

A través da interfaz web poderanse subir e baixar arquivos, mover arquivos e carpetas dentro do DPV, e descargar carpetas e arquivos..
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Tedos los archivos #

+

Documents 25 MB
MP3 < Comy 27.7 MB
E 5
Photos 23 MB
VIDEOS 34GB

Abordar Factura Electrdnica en Empresas.pdf 41

Nextcloud Manual.pdf 43 MB

B0 BN oA

©
e
Na interfaz web tamén é posible acceder ao area persoal desde a que se poderan configurar alguhnas opcién personalizadas.

* Acceso ao DPV através dun cliente de escritorio

Outra maneira de acceder ao DPV sera facendo uso dun cliente de escritorio, o cal podera ser descargado para maquina de escritorio con
Windows, macOS ou LINUX, e tamén para SmartPhone.

Para a descarga destes Clientes ou APPs deberemos acceder & pestana Cliente de escritorio y App Moévil que aparece na paxina de validacion do
DPV:

Tutoriais - Servizos Informaticos https://soporte.uvigo.es/documentacion Paxina 5 de 21



Iniciar sesion -

;Contrasena olvidada?

Disco Privado Virtual
Condiciones de servicio v uso

Cliente de escritorio y App movil

Para a instalacion e configuracién do noso cliente ou App s6 sera necesario ir seguindo as indicaciéns da web que nos aparecera nese enderezo.

« Compartir arquivos ou carpetas entre usuarios
E posible compartir arquivos ou toda unha carpeta (cos arquivos e subcarpetas que contefia) con outro usuario do DPV.

E importante ter en conta que todo o espacio ocupado por unha carpeta compartida imputaraselle ao usuario que a crea e comparte,
independentemente de cal sexa o usuario que suba os ficheiros.

Se desexa compartir a mesma carpeta ou arquivo con mais dun usuario sé terd que repetir o proceso indicando en cada caso con que usuario
desexa compartir.

O simbolo permite acceder ao menu de compartir elemento ao lado do que se atope:
m arguivol.ai —
Eergd un i

Travak.. '

1.- Un procedemento para configurar un espazo compartido podera ser comenzar creando unha nova carpeta

Tutoriais - Servizos Informaticos https://soporte.uvigo.es/documentacion Péaxina 6 de 21



Tedos los archivos

©
1o

Photos

VIDEDS

Nextcloud Manual.pdf

2.- Seguidamente habera que premer no botén de compartir

Tutoriais - Servizos Informéaticos

https://soporte.uvigo.es/documentacion

Abordar Factura Electrdnica en Empresas.pdf
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23 MB
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o

+

Documents

ESPACIC_COMPARTIDO

MP3 «f Compartido

Fhotos

VIDEDS

Abordar Factura Electrénica en Empresas. pdf

N g g g g

Nextcloud Manualp

3.- A continuacién habera que indicar o usuario co que se desexa compartir

O KB hace 5 minutos

277 MB

23 MB

34 GB

43 MB

Neste paso debera escribirse a conta da persoa coa que se desexe compartir. No caso de que sexa unha conta de correo da propia Universidade
de Vigo, ao pofier o usuario do correo e esperar uns segundos, aparecera a conta completa dese usuario.
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I Todos los archivos

W
< Compartidos
%

L]

©
e

+

Naombre

Documents

ESFACIC_COMPARTICO

MP3

Fhotos

VIDEOS

Abordar Factura Electrdnica en Empresa

Nextcloud Manual.pdf

-B-08 SN SN N

4.- Por Ultimo, sera necesario indicar os permisos que terd ese usuario sobre a carpeta
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<

ESPACIO_COMPARTIDO &

¥ 0 KB, hace 21 minutos

Actividades Comentarios Compartir

Nombre o direccitn de correo electronico... =
Compartir enlace Habilitar
% Usuario Universidad Yigo (usuario@uvigo.es) M Puede editar  e=»

™= de compartir
B Usuaric@uvigo.es B s TPy

® Puedecrear
M FPuede cambiar
® FPuede eliminar

Establecer fecha de caducidad

B wota al destinatario

W Dejar de compartir

No momento en que o outro usuario entre na web, apareceralle unha nova carpeta cos contidos compartidos.

Esa carpeta podera sincronizala, movela ou renomeala como se fose propia.

e Compartir con usuarios da plataforma

Permite compartir, tanto enviando un correo electrénico, como cunha notificacién da aplicacién ao mesmo usuario.
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arquivo ai !

% 1.9MB hai3anos WEtiquetas

Actividades Comentarios

Compartir Versiones

u5uari02@uuign.es| >

|° usuario2@uvigo.es (remota)

usuario2@uvigo.es (email)

e Compartir un arquivo como enlace

Permite compartir con un enlace, protexendo ou non con contrasinal, e poidendo especificar unha data de expiracion. Incluso
pode engadirse unha nota (mensaxe) ao destinatario.
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arguivo .ai e

W 1.9MB hai 2anos  WEtiquetas

Actividades Comentarios

Compartir Versiones

Nombre, ID de nube federada o dire... —»
Compartirenla..  EHabilitar [ees
B¢ Copiar URL
[] Permitir edicidn
] Proteccién con contrasefia
[1 Establecer fecha de caducidad
=

Mota al destinatario

® Qutras opciéns 6 compartir arquivos
O compartir arquivos pode tamén:
® |ndicar que non se presenten os boténs de descarga:

B | share labe -

Allow editing

| Hide download

Password protect

Set expiration date

Maote to recipient
X  Unshare

4+ Add another link
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® Permitir a edicion dos arquivos

® Enviar unha nota 6 destinatario do arquivo.

e Menus superiores da interfaz do servizo DPV

1. Actividade: Amosa detalladamente a actividade recente do usuario no seu espazo do DPV.

M Todos los archivos #* 4 -H
m] Nombre Tamafio Modificado
* - Cartafol 1 OKE  haiZanos
<
- compartido 284KE  hai12dias
%
- Webs 68.8MB  hai12dias

arquivol.ai 1.9MB hai 3anos

proba.txt 1KB hai 3 anos

rainbow.mp3 3.8MB hai 3 anos

rainbow wav 423 MB hai 3anos

relacion-persoal-atic-2016.0dt 57KB hai 12 dias

§ '. seleccion pg 18KB hai3anos
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2. Galeria: Amosa as imaxes atopadas en formato "carrusel de imaxes".

M Todos los archivos #* + H
O = m] Nombre Tamaio Modificado
Yo Favort B et 0KB  hai3anos
<

- compartido 284KB hai 12 dias
“

- Webs 688MB  hai12dias

argquivol.al 1.9 MB hai 3 anos

proba.txt <1KB hai 3 anos

rainbow.mp3 38MB hai 3 anos

rainbow . wav 423MB hai 3 anos

relacion-persoal-atic-2016.0dt 57KB hai 12 dias

. seleccion pg 18KB hai 3 anos

3. Contactos: Permite buscar outros usuarios existentes na plataforma.
NOTA.- S6 permitird atopar a aqueles usuarios que tefian habilitado que poden aparecer nos directorios de enderezos de correo, polo
gue non apareceran tédalos enderezos de usuarios existentes.

M Todos los archivos #* + HH
© O Nombre Tamario
* B oo OK8  hai3anos
<
B <rpartco 284KE  hai12dias
%
- Webs 688MB  hai12dias
m arquivol.ai 1.9MB hai 3 anos
proba.txt <1KB  hai3anos
I l rainbow.mp? 38MB hai3 anos
I l rainbow.wav 42.3MB hai 3 anos
E relacion-persoal-atic-2016.0dt 57 KB hai 12 dias
 seleccionjpg. 18KB  hai3anos

L)
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4. Buscar arquivos: Permite facer unha busca concreta para localizar algun arquivo.

Todos los archivos

]
[}
*
<
»

Nombre

- Cartafol 1
- compartido
- Webs

arquivol.al

proba.txt
rainbow.mp2
rainbow.way

_ seleccion.jpg

Tamafio

68.8MB

3.8MB

423 MB

hai 2 anos

hai 12 dias

hai 12 dias

hai 2 anos

hai 3 anos

hai 2 anos

hai 2 anos

hai 2 anos

5. Editar opcion: O simbolo dos tres puntifios suspensivos abre un menu basico de edicién da carpeta ou arquivo ao que fai referencia.

M Todos los archivos

6. Menu lateral

O Nombre

Documents

ESPACIO_COMPARTIDO

MP3

Photos

« L

VIDEOS

Abordar Factura Electronica en Empresas.pdf

-2 SN
N,

a. Recente: Amosa a actividade recente do usuario dentro do seu DPV.
b. Favoritos: Enumera as carpetas e arquivos que foron marcados como favoritos.

c. Compartidos: Amosa as carpetas e arquivos que estan sendo compartidos.
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Etiquetas: Permite elexir diferentes etiquetas (asignadas a carpetas ou arquivos) que poden ser empregadas como filtros.

< Compartidos

%

® Control de Versiéns de arquivos e carpetas

O DPV presenta unha ferramenta que nos da informacién acerca dos diferentes cambios ou estados polo que foi pasando un arquivo ou carpeta
en concreto desde a sGia creacién ou incluxiéon no noso espazo asignado.

Esa ferramenta é a que se denomina "Versiones".

Podemos facer uso dela ao seleccionar un arquivo ou una carpeta, premer no simbolo dos tres puntifios (Editar Opciéns) que aparece ao seu

» -
Leta
carén, e seleccionar o simbolo de informacion:
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& Photos -

OJ 1 archivo s++ Acciones 933 KB
ﬁ Coastjpg . 201 KB
Hummingbird.jpg 572 KB

zﬂut-ipg < == 933KB
| =

Aparecera toda a informacion dispofiible sobre o arquivo ou a carpeta, e entre esa informacién aparece a pestana "Versiones", que nos indicara
os distintos cambios e estados polos que pasou ese arquivo ou carpeta.
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Nut.jpg B
W 933 KB, hace un mes W Etiquetas

Actividades  Comentarios  Compartir

Versiones

» Configurar caracteristicas do usuario (Axustes)

5= Axustes
Tamafio 1 Sobre
? Axuda

18 KB

(" Desconectar

Pode cambiar, dende o menu "Axustes" (Settings ou Configuracion) na parte superior dereita:
® |dioma preferido
® Ubicacion
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® Imaxe a amosar iara 0 usuario

Imaxe do perfil Nome completo Correo

Usuario Universidad Vigo usuario@uvigo.es

(usuario@uvigo.es)

~N ey

* |} L

png ou jpg, max. 20 MB

Idioma

Galego

Axude na traducién

Configuracion rexional

Galician -
Detalles
@ 30/01/2019 9:42:07
& Vostede & membro dos seguintes A semana comeza o luns

grupos:

@ Esté usando 117.1 MB de 18.6 GB (1%)

® Ver dende que dispositivos se accede co seu usuario e configurar unha autenticacién de dous factores

Dispositivos e sesidns

Clientes web, mdbiles e de escritorio ac snte conactados & sta
& Security
i A
[] Estasesién segundos atrds
o) A
[1 Cliente de sincronizacién - Windows hai 8 minutos
0 Mo
] Google Chrome 71 - Windows hai 9 dias
Crear un novo contrasinal de aplicativo
<

Autenticacién de dous factores

& Caodigo de seguranza

Xerar cédigos de seguranza

e Configurar notificaciéns e avisos

Un problema recurrente en anteriores versions do DPV era o excesivo das notificacions recibidas cando outros usuarios accedian ou modificaban
un recurso compartido.

Nesta version as notificacions que se reciben configiraas o propio usuario.

® Indo &s propiedades do usuario
Na esquina superior dereita, en "Configuracion" (Settings)
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® Seleccionando "Actividad"

perfil
. Actividad
1
a
boa =] Se ha creado un nuevo archivo o carpeta
u] Un archivo o carpeta ha sido cambiado o renombrado
Limitar [as notificaciones sobre la creacion y cambios en tus
= o ’
archivos favoritos
o Un archivo o carpeta ha sido eliminado
o Un archivo o carpeta ha sido restaurado
=] Un archivo fue agregado o borrado de tus favoritos.
u] Se ha compartido un archivo o carpeta
[} Se ha compartido un archivo o carpeta desde otro servidor
Un archivo o carpeta compartida por correo o enlace publico fue
E descargado ’ ‘
[m] Un calendario fue modificado.
[m] Un evento del calendario fue modificado.
u] Unalista de tareas fue modificada
=] Comentarios para archivos
[} Se han modificado las etiquetas de sistema de un archivo
Cada hora -

® Indicando para cales quere recibir unha notificacién e por que via: correo electrénico ou fluxo de actividade na aplicacién web ou de
escritorio
Por defecto para todas as accions esta seleccionada esta Ultima Gnicamente, en principio é preferible para non recibir unha cantidade
excesiva de correos.

® Para ver o fluxo de avisos na aplicacion siga o icono correspondente da parte superior da paxina:

B allfiles

G} Recent

)4

« Recuperar arquivos borrados

Se borra un arquivo no DPV, este non desaparece automaticamente, senén que se envia & Papeleira, onde pode quedar almacenado ata 3
meses.

Se desexa recuperar un arquivo borrado, pode ir & Papeleira (na parte inferior esquerda do DPV):
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® Ira Eaﬁeleira
5

-
L]
-

® Seleccionar 0 arquivo a recuperar

L ]
e
<Y ccml nai 3 mese
] =
O 1file +++ Actions

0 New Diagram.drawio

hai un minuto

<> cacxml

hai 3 meses

® Seleccionar a acciéon: Recuperar ou Borrar de xeito permanente

[ ]
[] 1 file s++ Actions
0 Mew )
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