1. OneDrive

® Acceso web
® Descarga do cliente de escritorio

Acceso web

1. Acceda a https://portal.office.com
Indigue 0 seu usuario do dominio @uvigo.gal (usuario@uvigo.gal)

B® Microsoft
Iniciar sesién

usuario@uwgo.gal|

;Mo puede acceder a su cuenta?

Mo tiene una cuenta? Cree una.
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https://portal.office.com

2. Autentiquese co seu login (na forma usuario@uvigo.gal ou usuario@alumnado.uvigo.gal se é alumno de grao ou méster) na
autenticacion centralizada (SSO) da Universidade de Vigo

Espaiiol |
UniversidagaVigo

Identificacion de usuario

OUTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

USUARIO usuario@uvigo.es ]
¥
CONTRASINAL [ ] Cerlificado

NIU dixital

ACEPTAR

Esquecin o meu contrasina

Unha vez que se autentique non sera necesario identificarse de novo para acceder a outros recursos
Para desconectarse, recomendamos qgue peche o seu navegador (pechando todas as xanelas).

Precisa Axuda? | Informacion

3. Unha vez autenticado sera redirixido ao panel principal de Office, ahi seleccione "OneDrive"

Office 365

Buenas tardes

Aplicaciones Instalar las aplicaciones de Office
| a | @ B © & &
Outlock OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams
& FE
Class
Notebook Sway Forms

Explorar todas sus aplicaciones >

Documentos T Cargar y abrir.

Recientes Anclados  Compartidos conmigo Descubr
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Office 365 OneDrive

e Establecer la zona horaria x

Para establecer su foto de perfil y recibir recordatorios
aya a Comreoy

zona horaria de su calendario.

Almacenar y compartir archivos Ge o
segura

Invitar a otros a ver o editar los archivos que elija.

Los archivos y carpetas son privados hasta que los comparta.

El OneDrive esta listo (3)

Descarga do cliente de escritorio

1. Dentro do panel web de OneDrive, dende "Escritorio” p6dese descargar o cliente para escritorio, premendo en "Configurar ahora"

Office 365 OneDrive

£ Buscar todo I Nuevo v T Cargar % o Flow » I3 Sincronizacién @

Completa tu mision de OneDrive: Configura OneDrive en tu PC

T N} = 2

Cargar Movil Escritorio [EEeRELTd

reciclaje Configura OneDrive en tu PC para poder acceder a los archivos de una -
e reciclaje g Configurar ahora
carpeta en el equipa y editarlos.

Los sitios te ayudan a trabajar en

proyectos con tu equipo y Archivos

compartir informacién des

cualquier lugar en cualg

dispositive. Crea o sigue s [ Nemors Madificado Wedificada.. Tamafio de.. Compartir

para verlos aqui.

Arrastra archivos aqui para cargarlos

2. Empezara a descarga do cliente OenDriveSetup.exe

{\'::.} OneDriveSetup.exe -
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3. Ao rematar a descarga execute ese cliente
At

Advertzncia de segundad de Abrir archivo ==
iDesea sjecutar este anchivo?
. 'I‘ Nombre-  ChiUserstadmontiDeownloadsyOneDriveSetup. exe K

— BEdtar. Microsofl Corporation

Tpao- Aplicacion
D= CoUsersiadmonDovmloads O neliveSetup. exe

|Ep|:u:.:l' .Iilfu'u:dnri

i,.lﬁre-uu-tar ampre antes da b aete

achive

Bunque los archives prcadertes de Intemet pusden o= (liles, ==
| tipo de archivo puede legu.rau:rlar:laqmn S8k mjecire
= poftwiare de hoe aditores en boe que confla. +Cudl a6 8l resga ™

By Contral de cuentas de usuanic E

I"‘EI' 1 iDesea permitir que este programa realice cambios en

= gl equipo?

i Mormbre del programa:  Microsoft Oneliive
Editor comprobado: Micrasoft Conparation

Origen del archivo: Descargade de Internet
3) ostra el .
i Programa ce instelacian de Microscft OneDrive

& OneDrive

Tris talands Onelrfso
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4. Unha vez instalado configurar o cliente, indicando a conta en O365 (do tipo usuario@uvigo.gal)

& Microsoft OneDrive E\ =] @

Configurar OneDrive

Pon tus archivos en OneDrive para acceder a ellos desde cualguier
dispositivo.

usuario@uvigo.gaﬂ

5. Pedira autenticarse, co usuario@uvigo.gal
& Microsoft OneDrive EI =] @

Espafiol | English | Galego n

UniversidageVigo

m

Identificacion de usuario

Autenticacion centralizada

USUARIO usuario@uvigo.es l

CONTRASINAL EXILIIIIITIIIY l

ACEPTAR |

Esquecin o meu contrasinal
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6. Habera que configurar a sincronizacion de carpetas para o cliente de OneDrive

4 Microsoft OneDrive e @ ==

Sincronizar los archivos de OneDrive
en este equipo

Elige lo que quieres descargar en tu carpeta "OneDrive - Universidade de

Vige". Podras obtener acceso a esos elementos incluso cuando trabajes sin

conexion.

Sincronizar todos los archivos v carpetas en OneDrive - Universidade de
Vigo

O bien sincronizar solo estas carpetas:

._. Archivos que no estan en una carpeta (0,0 KB)

Ubicacién en tu equipo: C:YJsers‘admon\OneDrive - Universidade de Vigo
Selecconados: 0,0 KB Espacio restante en C: 31,8 GB

7. En calquera momento podera configurarse isto, indo & icona de OneDrive na parte inferior dereita da barra de ferramentas, e premendo
nel.
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#& OneDrive esta actualizado

Universidade de Vigo

Esto es OneDrive

| o

Desde agui lo controlas todo. Puedes sumergirte en el
historial de archivos, revisar la configuracidn y, en
definitiva, administrar cualquier aspecto de OneDrive. No
fienes mas gque hacer clic en el icono de Ia nube que
veras en |a barra de tareas para acceder 3 esta drea y
hacer clic fuera de ella para salir.

Todo listo
Todos los archivos estan sincronizados

0 ®

Abrir carpeta Veren linea Mas

Indo a "Mé&s" e dende ahi a "Configuracion" poderan configurarse as contas empregadas e as caracteristicas da sincronizacion.

& Microsoft OneDrive
Configuracién | Cuenta |R.Ed I Office | Acerca del
OneDrive - Universidade de Vigo (usuario@uvigo.gal)
Se han usado 2 MB de 1.024 GB del f ==
almacenamiento en la nube L;E.."E!;M‘E.Eﬁ’l...j

Administrar el almacenamiento  Desvincular este equipo

1 ubicacién se esta sincronizando
OneDrive - Universidade de Vigo
0KB Seleccionar carpetas  Detener la sincronizacidn

Aceptar ][ Cancelar
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