Lectura e envio de correo a través de correoweb
Acceder a lectura de correos

® Acceder & lectura de correos
® |erocorreo

® \er os correos recibidos

® Vista de conversa (Thread Sort)

® \er as diferentes partes MIME dun correo
® Redactar correos

® Redactar un correo

® Engadir adxuntos 0s correos

Unha vez gque se autentifica e accede 6 correoweb, vera unha paxina de benvida dende a que pode:

® Acceder 6 correo (Correo)

® Acceder e configurar a axenda (Axenda)

® Acceder e configurar a libreta de direccions (Axenda de enderezos)
L]

Configurar as suas preferencias

Correo/w Axenda w Axenda de enderezos w Tarefas w Notas v u

UniversidagVigo "Tﬂﬁm@:viqn.rr

Correo Axenda
Caixa de correo Senler Total Sen eventos visibles
Bandexa de enfrada - 0
Spam 12 12
Erro Tasks
Filtros is not activated. Notasks to display
Notas Busca de contactos
Sen notas visibles Search for
Informacién &
&mvermdadevlgo ﬂ

Ler o correo

Ver os correos recibidos

Para acceder 6 correo prema en "Correo

Axenda » Axenda de enderezos v Tasks v HNotes » a. -

UniversidaVigo ssuariogamigo.es

of 512 ME Bandexa de entr:

21/05/15
B Mensaxe nova ) Reiresh Outro ¥  Filter ¥
ﬂ Bandexa de entrada Remitente Asunto ¥ 4 Data ¥ Tamafio
2
? Spam [12) @
M Trash

B Folder Actions

carpetal

Accedera 4 "Bandexa de entrada”, na que tera os correos que vaia recibindo e non mova a outras carpetas ou elimine.

Para estar seguros de que se amosan os Ultimos correos recibidos pode premer no botén "Actualizar"
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i H 3 . Axenda w Axenda de enderezos w Tasks w Hotes w _ fo) =
UniversidaVigo uuarogmigoes ol . [

i 2% of 512 MB Bandexa de entrada

0 e a ) Refresh | €=——————Recargar correos Outro ¥  Filtler *
ﬂ Bandexa de entrada Remitente Asunto ¥ 4+ Data ¥ Tamafio
= Spam (12) o

ﬁ Trash

il FolderActions ¥

B et Listado de carpetas

Vista de conversa (Thread Sort)

Por defecto os correos non se organizan por conversacion, se quere organizalos polo titulo dos correos, premendo no desplegable en "Asunto”, e
elexindo "Thread Sort", os organiza por fio de conversa.

") Acwalizar 4= Respostar ¥ = Reenviar ¥ nnj Eliminar

Pemitente + Asunto ¥

usuario2@uvigo.es !f Thread Sort _

-] usuario2@uvigo.es --Re: Proba 1

Ver as diferentes partes MIME dun correo

Pode ser util poder acceder directamente as distitnas partes (adxuntos, redacciéns alternativas en HTML e texto) que compofien un correo.
Nalgins casos (mensaxes que non estan ben montadas debido a erros nos clientes de correo) pode ser imprescindible, ou se sospeitamos que
ainda que non se amose hai adxuntos no correo.

1. Seleccionar o correo

Agenda w Contacios » Tareas w a

UniversidaVigo wsuarios

16

o Actualizar

E
v
o

Entrada [1) De Asunto ¥
Borradores 4™ remi inio.com M (=
i RedIRIS-SPAMIMA Auto: Aviso de correo infectado

en lifia que non se ven

Enviados

Papelera

ZN=0 S0 <

Spam

Acc. de carpeta =

carpetal

2. Indicar "Outras opcions"
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Agenda w Contactos w Tareasw £¥

usuar opuvigo.es.
e512 MB Entrz
| (7 Acmalizar | 4= Resj 4 = Reenviar v | [fj Efiminar Filro »
De Asunto ¥ 4+ Tamafio
Iy n m .
L RedIRIS-SPAMINA Auto: Aviso de correo infectado 11/08/15 17 KB

7 Mensaxe con adxuntos en lifia que non se ven @ Abrir en una nueva ventana
De: remitente@dominio.com | o Otras opciones ¥

Fecha: Hoy, 11:29:27 CEST
Para: ysuario@uvigo.es

Texto (1 kB) & i

Ocurre con alguns clientes de correo, que envian como multipart/alternative mensaxes que deberian ser multipart/mixed.

3. Seleccionar "Todas as partes"”

7 Mensaxe con adxunios en lifia que non se ven @ Abrir en una nueva ventana
De: remitente@dominio.com o Otras opeiones v
Fecha: Hoy 11:29:27 CEST i Guardar
\er arigen

Para: usuario@wigo.es
[ 2 Todos las partes

= \Ver conversacion

Texto (L KB) &, i

Ocurre con alguns clientes de correo, que envian como multipart/alternative mensaxes que deberian ser multipart/mixed.

4. Amosara un listado de parte do correo que se poden ver ou descargar por separado

W Mensaxe con adxuntos en lifia que non se ven @ Abrir en una nueva ventana
De: remitente@daominio.com o Otras opciones «
Fecha: Hoy, 11:29:27 CEST
Para: usuario@uvigo.es
@ V Partes
Alternative (2,8 MB)

Texto (L kB) &,
U= advunto-paf-raro.pef (2,8 ME) .

Texto (1 KB) & i

Ocurre con alguns clientes de correo, que envian como multipartsalternative mensaxes que deberian ser multipart/mixed.

Redactar correos

Redactar un correo
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Para redactar un correo prema en "Mensaxe nova"

Axenda v Axenda de enderezos w Tasks w HNotes v ﬁ_ 0‘ =

2% o0f512 MB Ba

UniversidagVigo m-'l-ms‘

exa de entrada

) Refresh Outro ¥  Filter ¥

£ Bandexa de entrada Remitente Asunto ¥ 4 Data ¥ Tamaiio

2
®s Spam (12) @
ﬁ Trash

B Folder Actions +

il carpetal

Na ventana que aparece pode indicar:

® Destinatarios do correo
= Send | Q Save as Draft | [x]

[CJHTML composition
Save in Sent ¥

Destinatario: 5 arjio2@uvigo.es <€

Add Cc Add Bee Prioridade: Normal
Asunto:  Correo de proba Outras opcidns *
¢ : Add Attact -

71 adxuntol.zip (10,0 MB) +

6 Para indicar mais dun destinatario, sepéreos por ",", correoweb pasara a considerar que se esta engadindo outra direccion

@ O correoweb ten unha opcién de autocompletar, tentara atopar, nas stias axendas de direccions ou no directorio de direcciéns de
correo da universidade, algunha semellante & que indica:

= Send ‘ Q Save as Draft | [x]
Destinatario: | ario2@uvigo.es x usuarioZ| HTML composition
A : - ’ Save in Sent ¥
Add Cc Add Bee | Gerdnimo Puchero usuario pruebeitor <usuario2 @uvigo.es= e

Asunto: Correo de proba Qutras opcidns *

@; Add Attachment
71 adxuntol zip (10,0 ME)
B I U Aial Sl B A A- B « & BEEA® O =
Esta € unha mensaxe de proba.....
® Asunto

® Engadir adxuntos
® |ndicar a prioridade: esto s6 afecta a cdmo se amosa a mensaxe 0 destinatario, en ningln caso fai que o correo se envie de xeito mais

rapido o se trate de xeito preferente ¢ tramitalo.
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® Redactar o correo como texto ou cambiar & redaccién en HTML

= Send ‘ ﬁ Save as Draft | ]
Destinatario: s, ario2 @uvigo.es HTML compaosition

. A | Save in Sent ¥
Add Cc Add Bee Prioridade: Normal +
Asunto:  Correo de proba Outras opeions ¥

¢2 : Add Attachment ¥
| adkuntol.zip (10,0 MB) =

B I U Al -yl B e AT Fe & BEs O =

Engadir adxuntos és correos
Os limites nos tamafios dos adxuntos son:
® O adxunto ou total dos adxuntos deben ocupar menos de 100MB !

® Se o0 adxunto ou adxuntos ocupan mais de 25MB envianse en forma dun enlace que se pode descargar de correoweb.uvigo.es
(non se envian directamente no correo)

Para engadir adxuntos 6s correos tefien a opcion para engadir arquivos na propia ventana de redaccion:

= Send Q Save as Draft Q
Desunatario: | s,ario@uvigo.es HTML composition

Save in Elementos en... ¥
Frioridade: Normal +
Asunto: Probade mensaxe adxunto Encryption: Ningunha +
Qutras opcidns »

Add Cc Add Bee

&2 : Add Attachment ¥

B I U Aral il B wT AT e & == e =

Unha vez seleccionado o arquivo pédese proseguir coa redaccion do correo:
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= Send Q Save as Draft (]

Destinatario: s arjo@uvigo.es HTML composition
. . Save in Elementos en... ¥
Add Cc Add Bee Prioridade: Normal
Asunio:  Proba de mensaxe adxunto Encryption: Ningunha +

Outras opcions +
(2 : Add Attachment ¥

1 fich.gz (20,0 MB)

B I U Al oyl = w AT FE]| & =R e -

0 Se 0 adxunto ocupa mais de 25MB, ou o total dos adxuntos ocupan mais de 25MB, en lugar do adxunto crearase un enlace que sera o que se
envie 6 destinatario do correo, despdis do texto do mesmo:

Anexos (links will expire on 30/11/15):
fich.gz (30,3 MB) [application/x-gzip]

Download link: https://correoweb.uvigo.es/imp/attachment.php?id=12030adIclad-11304ca-143foakv359da&u=usuario%40uvigo.es
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