Configuracion do filtrado antiSPAM en Outlook 2016

Como configurar o filtrado antiSPAM en Outlook

1. Unha vez arrancado o programa, para realizar a configuracion ten que ir ao menu "Inicio" e premer na opcién "Reglas’
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2. De seguido, ten que seleccionar "Administrar reglas y alertas"
E indicar "Nueva regla..."

F ™

Reglas de correo electronico |Administra.l al.e:t,a.sl

<7 Mueva regla... | fambiar regla = Copiar... > Eliminar Ejecutar reglas ahora... Opciones

|Regla (aplicada en el orden mostrada) |Acciones

Utilice el botdn "™Mueva reala” para crear una regla.

Descripcion de la regla (haga clic en un valor subrayado para editar):

Dﬂabilitar reglas en todos los mensajes descargados desde fuentes R55

Aceptar Cancelar Aplicar
i J (

3. A continuacion debera que seguir varios pasos moi sinxelos para definir a regra.
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a. Indicar que se crea unha nova regla

Reqlas de correo electronico |Administrar alertasl

|-_E|ﬂue1.'a regla... | fambiar regla ~ E]’_élgopiar... < Eliminar & ¥ Ejecutar reglas ahora.. Opciones

|Reg|a (aplicada en el orden mostrada) |A::cior'|es

Utilice el botén "Mueva regla” para crear una regla.

Descripcion de la regla (haga clic en un valor subrayado para editar):

ﬂabilitar reglas en todos los mensajes descargados desde fuentes RSS

I Aceptar I[ Cancelar H Aplicar

b. Indicar que se filtra en base a un texto no asunto do correo

:Qué condiciones desea comprobar?
Paso 1: seleccione condiciones

con cierto texto en el asunto

[ de personas o grupo plblico

[] através de la cuenta especificada

[] enviado a mi solamente

[[] donde mi nombre aparezca en el cuadro Para

[C] marcada comao importancia

[] marcado como caracter

[] marcadao para accion

[[] donde mi nombre esté en el cuadro CC

[] donde mi nombre esté en el cuadro Para o CC
[] donde mi nombre no esté en el cuadro Para

[] enviado a personas o grupo publico

[ con cierto texto en el cuerpo del mensaje

[7] con cierto texto en el asunto o en el cuerpo del mensaje
[] con cierto texto en el encabezado del mensaje
[] con cierto texto en la direccidn del destinatario
[7] con cierto texto en la direccion del remitente

[] asignado a la categoria categoria I}

Paso 2: edite la descripcion de la regla (haga clic en un valor subrayado}

Aplicar esta regla después de la llegada del mensaje
con cierto texto en el asunta
mover a la carpeta especificada

y detener el proceso de mas reglas

Cancelar ] [ « Atras |ISiguienIe>] ’ Finalizar
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c. Indicar premendo en "cierto texto"” o texto a empregar para filtrar ("[Posible SPAM]") e a carpeta & que se moveran as mensaxes
T ™y
Asistente para reglas

:Qué condiciones desea comprobar?
Paso 1: seleccione condiciones

con cierto texto en el asunto

|:| de personas o grupo publico

[] a través de la cuenta especificada

[] enwiado a mi solamente

[[] donde mi nombre aparezca en el cuadro Para
[] marcado coma impartancia

[] marcado como caracter

[] marcada para accidn

[[] donde mi nombre esté en el cuadro CC

[] donde mi nombre esté en el cuadro Para o CC
[] donde mi nombre no esté en el cuadro Para
[ erwiado a personas o grupo publico

[] con cierto texto en el cuerpo mensaje

[] con cierto texto en el asunto o en el cuerpo del mensaje
[] con cierto texto en el encabezado del mensaje
[7] con cierto texto en la direccion del destinatario
[] con cierto texto en la direccién del remitente
[] asignado a la categoria cateqaria

Paso 2: edite la descripcion de la regla (haga clic en un valor subrayado)

después de la llegada del mensaje
cierto textoden el asunto
Talacarp absgecificada I
y detener el proceso de mas reglas

Cancelar ] [ < Atras ][ Siguienga:»] ’ Finalizar

i. Premer en "cierto texto" e indicar o texto engade o filtro antispam no asunto &s mensaxes que considera SPAM
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Especifique las palabras o frases que desea buscar en el asunto...

[Posible SPAM] ' | mgregar |

Lista de bldsqueda: [
g

Chuitar

| Aceptar | [ Cancelar ]

Especifique las palabras o frases que desea buscar en el asunto...

|| || Agregar |
Lista de bldsqueda:
“[Posible SPAM]"

Qhuitar

| Aceptar%] | cancelar |

ii. Premer en "especificada” e indicar a carpeta de destino (o mellor é crear unha carpeta especifica de nome SPAM ou
similar para o correo lixo, se non se ten xa)
e

Reglas y alertas [ 2 Jw

Elija una carpeta:

Bandeja de entrada (135) s
r# Borrador
— Elementos enviados
|'Z] Elementos eliminados |
=] Bandeja de salida
8] Calendario

Contactos

m

[ Correo electronico no deseado
% Diario
Fuentes R55%
Motas
allle
| Tareas
4 E usuario@uvigo.es (1)
Bandeja de entrada (17)
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d. A regra creada serd esta

Asistente para reglas

:Qué condiciones desea comprobar?
Paso 1: seleccione condiciones

con cierto texto en el asunto

|:| de personas o grupo publico

[] a través de la cuenta especificada

[] ernviado a mi solamente

[[] donde mi nombre aparezca en el cuadro Para

[] marcado coma impartancia

[] marcado como caracter

[] marcada para accidn

[[] donde mi nombre esté en el cuadro CC

[] donde mi nombre esté en el cuadro Para o CC

[] donde mi nombre no esté en el cuadro Para

[ erwiado a personas o grupo publico

[7] con cierto texto en el cuerpo del mensaje

[] con cierto texto en el asunto o en el cuerpo del mensaje
[] con cierto texto en el encabezado del mensaje

[7] con cierto texto en la direccion del destinatario

[] con cierto texto en la direccién del remitente

[] asignado a la categoria cateqaria 7

»

m

Paso 2: edite la descripcion de la regla (haga clic en un valor subrayado)
Aplicar esta regla d_espués de la llegada del mensaje

coni[Posible SPAM] en el asunto
mover a la carpeta Elementos eliminados
y detener el proceso de mas reglas

s

Cancelar ] [ « Atras ][Siguienga:»] ’ Finalizar ]

e. A partir de aqui indicar "Siguiente”, as opcions por defecto deberian servir
i. Deter o procesado 6 chegar a esta regra

Asistente para reglas | )

:Qué desea hacer con el mensaje’?
Paso 1: seleccione una o varias acciones

idetener el proceso de mas reglas

mover a la carpeta especificada

[7] asignarlo a la categoria cateqoria

[] eliminarlo

[] eliminarlo de forma permanente

[C] mover una copia a la carpeta especificada

|:| reenviarlo a personas o grupo publico

[] reenviarlo a personas o grupo publico como datos adjuntos
[ responder usando una plantilla determinada

[C] marcar el mensaje para sequimiento a esta hora

[] borrar la marca del mensaje

[] borrar categorias del mensaje

[] marcarla coma importancia

[] imprimirlo

[] reproducir un sonido

[] marcar coma leida

[T] maostrar un mensaje determinado en la ventana Alerta de nuevo elemento
[] mostrar una alerta de escritorio

Paso 2: edite la descripcion de la regla (haga clic en un valor subrayado}

Aplicar esta regla después de la llegada del mensaje

con [Posible SPAM] en el asunto

mover a la carpeta Elementos eliminados
y detener el proceso de mas reglas

s

Cancelar ] [ « Atras ][Siguien;e:l ’ Finalizar
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ii. O nome da regra pode variarse para indicar un mais sinxelo (neste caso SPAM

e

Termine de configurar la regla.

Paso 1: especifigue un nombre para esta regla
|span

Paso 2: configure las opciones de regla

ﬂecutal esta regla ahora $ mensajes que ya se encuentren en "usuario@uvigo.es”

[¥] Activar esta regla

[] crear esta regla en todas las cuentas

Paso 3: revise la descripcidn de la regla (haga clic en un valor subrayadao para editarla)

Aplicar esta regla después de la llegada del mensaje
con [Posible SPAM] en el asunto

mover a la carpeta Elementos eliminados

y detener el proceso de mas reglas

Cancelar ] [ < Atras ][ 5iguien§e>] [ Finalizar J

f. Aregra creada aparecerd no menu "Reglas y alertas" de Outlook
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