Directorio de usuarios de correo electronico da
Universidade de Vigo

Visibilidade das contas de correo no Directorio

O Directorio de correos electrénicos da Universidade de Vigo amosa tdédolos enderezos dos usuarios que permiten figurar no mesmo. Isto é, s6
aparecen aqueles usuarios que non marcaran a opcion de que os seus datos sexan privados.

Accedendo a través do portal de entrada ao Correweb (https://correoweb.uvigo.es) e premendo na opcién resaltada co recadro vermello na
seguinte figura
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poderemos validarnos cos nosos datos identificativos e acceder & paxina dos nosos datos, na que poderemos elixir que a nosa conta sexa visible

s6 para usuarios da UVigo, sexa para tédolos usuarios da Internet, ou ben non sexa visible. E dicir, todos aqueles usuarios que marquen a
opcién "NON visible (oculto)", non apareceran no Directorio.

Visibilidade no directorio

Indicar o nivel de visibilidade da conta de correo nos directorios piblicos de blusqueda

Visible para todos (NON recomendado) o
Visible para usuarios na UVIGO 5
NON visible (oculto) ®©

MODIFICAR VISIBILIDADE NO DIRECTORIO

Acceso ao Directorio de usuarios
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https://correoweb.uvigo.es

Para acceder ao Directorio dos usuarios de correo electrénico da Universidade de Vigo que permiten aparecer no mesmo, deberemos entrar
primeiramente na nosa conta de correo desde correoweb (https://correoweb.uvigo.es). Unha vez dentro, debemos seleccionar UVIGO Directory
na pestana desplegable Contactos, tal como se amosa na figura:
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Buscar

Ao acceder, apareceranos o listado completo dos usuarios con contas visibles, organizados por orde alfabética co formato "Apelidos, Nome".

Se desexamos ver aos usuarios que aparecen listados segun a primeira letra do seu primeiro apelido, poderemos seleccionar esa letra na parte
superior dereita, tal e como aparece na figura:

| UVIGO Directory Q

n Eliminar _I‘ Modificar a Exportar | Trasladar | Copiar | auna lista de contactos distinta |v| | Adadir | aunalista de comeo o

Todos(A)BCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
1 E4 188 & Nombre

— SN .. ...

Busqueda de usuarios ou contas de correo no Directorio

Se desexamos facer una busqueda dos datos asociados a unha conta de correo, ou dos relativos algin usuario concreto (persoa, servizo) dos
que figuren no Directorio, faremos o seguinte: Seleccionaremos o simbolo da LUPA que aparece na parte superior xunto ao nome de UVIGO
Directory, tal como se sinala na figura
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UVIGO Directo
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m Eliminar ,/‘ Modificar a Exportar ‘ Trasladar
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Ao premer, aparecera o seguinte:

I Q) X Mas opciones...

,f Modificar a Exportar | Trasladar I Copiar | auna lista de contactos distinta [v] | Aiiadir ‘ a una lista de correo [v]
Todos (A)YBCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

e

[ Eliminar

7./ Y288 s Nombre

Unha vez ahi recomendamos premer en "Mas opciones...", 0 que abrird una nova serie de opcions, das que recomendamos elixir "Blusqueda
simple”.
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1/05/16

,

Bisqueda simple] | Bisqueda avanzada | Buscar duplicados

De UVIGO Directory |~| Encontrar Todos '~ | Coincidente

O ¢ Guardar bisqueda como lista de contactos virtual? Nombre:

segun o que desexemos buscar (apelido, nome, enderezo de correo,...) elixiremos o tipo de busqueda no desplegable de "Encontrar”. Asimesmo
escribiremos o que buscamos no recadro "Coincidente".

1/05/16

Busqueda simple Biisqueda avanzada Buscar duplicados

De UVIGO Directory ~ |[Encontrar |15 “ICoincidente Buscar
Nombre

0 . ) ) Nombre

- ¢ Guardar biisqueda como lista de contactof virtual? M Apellidos

Correo

Localidad del trabajo

Cargo

EXEMPLO.-

Buscamos ao usuario Perico Palotes Pérez polo apelido. Eliximos os parametros do seguinte xeito:

Bisqueda simple | la

De UVIGO Directory | Encontrar  Todos e |Cn|ncbdenta[palolesl X ]m

JGuardar bisqueda como lista de contactos virtual? Nombra:

Comprobamos que interpreta igual mailsculas e mindsculas no cadro "Coincidente". Para esta busqueda aparécenos un s6 usuario, o que
estabamos a buscar

Contactos mostrados: [1 al 1 de 1]

O EY448 + Nombre

O Palotes Pérez, Perico

Simplemente, premendo sobre dito usuario, abrirdsenos outra venta con toda a informacién que contén o UVIGO Directory acerca do mesmo:
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Bl ver | ./ Modificar ﬁ Eliminar
Perico Palotes Pérez

Nombre Perico Palotes Pérez
Nombre Perico
Apellidos Palotes Pérez
Coireo usuario@uvigo.es
URL de sede Web
Localidad del trabajo Vigo
Departamento
Organizacion Universidade de Vigo
Direccion del trabajo yniversidade de Vigo (Vigo) '9

Teléfono particular
Teléfono del trabajo
Movil

Domicilio
Fotografia
Archivos

Poderemos modificar ou engadir datos dese perfil, para gardalo no directorio propio da nosa conta de correo.

Por suposto, calquera modificacién dun perfil, non se reflexaria no Directorio Principal da UVigo.
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