Configurar perfil e firma no correoweb

Primeiramente crearemos o noso perfil, isto €, 0 nome co que apareceremos como remitente nos correos que enviemos. Para isto, iremos a E e
elexiremos Opciones > Globales.

Opciones

Conmutar registro de alertas Agenda

¢ Problemas? Contactos
Irso de Linguas Indoeurope .\t Y i Correo
il de Acceso a Centro pechado por obra
le traballo moi importante
de] XXV Gala do Deporte Universitario

Filtros

Tareas

Premeremos agora en Informacién personal.

Comeo w  Agenda w  Contactos »  Tarsas v L%

UniversidagVigo evento@ovige.es

1311115

Globales
Su informacion Otra informacién
Informacién personal Opciones de visualizacion
Cambiar informacidn personal. Deefing 1a apbcaciin de iniclo, la co
Idioma y hora SyncML
Define las opciones preferidas de kiioma, zona horaria y fechas. Configuracitn para sincronizacin
Categorias y etiquetas ActiveSync
Gesliona la lista de calegoiias con la que eliquelar elementos y las colofes asociados a dichas categorias. Gestiona sus dispositives AcliveS)

Deberemos definir a Identidad por omision, para o que primeiramente habera que creala.

Na pestana desplegable Seleccione la identidad que quiere cambiar, eleximos Crear identidad. A continuacién iremos enchendo os diferentes
campos inferiores, definindo un nome para a identidade (nome do perfil), 0 nome que aparecera como presentacioén dos nosos envios (nome e
apelidos, ou ben cargo ou sociedade vinculada), e a conta asociada coa que estamos a traballar (a nosa).
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Cormeo -

UniversidaVigo cuents@avig.es

131115

Globales
Informacion personal

ldentidad por omision:
Identidad por omision v |

Hombre de la identidad:
Identidad por omision
Mombre completo:

Direccidn por omisidn usada con esta identidad:

Ubicacion por omision utilizada para las opciones que lo precisen

Guardar Deshacer cambios Mostrar todos los grupos de opciones
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Cormreo +  Agenda

UniversidajaVigo cuents@ovigo.es
131115

Identidad por omision:

Identidad por omisién v |

Seleccione |a identidad que quiera cambiar,
Crear identidad v

Nombre de la identidad:
cargo

Nombre completo:
Xurxo Universitario Galego

Direccidn por omision usada con esta identidad:
cuenta@uvigo. es

Ubicacion por omision utilizada para las opciones que lo precisen

Guardar Deshacer cambios Mostrar todos los grupos de opciones

Unha vez tefiamos definidos os nosos campos, premeremos en Guardar. O sistema amosaranos unhas ventas de informacién na parte inferior
dereita, e nos avisara de que temos que ir & Bandexa de Entrada para verificar un correo que nos remite. E importante sulifiar que na parte
superior deberé aparecer agora como Identidad por omisién, a que acabamos de definir como noso perfil.
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Correo » Agensla w  Contactos v Tareas w

Universidag Migo comes@enion.es

111M1A5
EEIIIII“ Ocultar opciomes avansades | Modificar opciones dec| v |
h'lmlﬁnpimund leﬂviirmllhurhuibl:

Momixe da |a sderddad

Cargo

Mombes Compkeio

Humoo Universitano Galego

Dirgcciém por omision usada con esta identidad
csedagiuvago es

Uiticacion por cemesiin ublieada para s opoionss que o precisen

m Dushacer camibscs Muostrar lodos los grupoes de opoones

Observamos na Bandexa de Entrada que temos un novo correo avisando de que debemos confirmar datos. O teremos que abrir e premeremos no
enlace que ali se nos indique.

L-fll'ﬂ‘ri"'i'id:lrh:"l.-'r'i_l{li crentsondgo.os Nenga’s COmBCIon v Ieas u

1 15

'I"J Actualizor

£'3 Entrada (1) De Asunto ¥
&) Enviages @=L Para: cuenta@uvigo.ss  Conlirmar direccidn de comeo
. Papelers ' 4 goq@uvigo es |avisos] Curso de Linguas Indosuropeas
4 QCNE@UVIg 85 [avisns] Vial de Acceso a Centro pechado por obra

O enlace de confirmacion, lévanos a pantalla de Informacién Personal Global, e na parte inferior dereita nos aparecera un aviso no caso de que a
confirmacion fose feita correctamente.

Tutoriais - Servizos Informaticos https://soporte.uvigo.es/documentacion Péaxina 4 de 10



Comeo +  Agenda +  Contaclos - Tareas =

UniversidagVigo cvensgovin.es

131115

Globales Ocullar opclones avanzadas  Modificar opciones de: v |
Informacidn personal I ActiveSync | Idioma y hora M
Identidad pos omisibn

Idenbidad por omisin v |
Selecciona 1a ientidad que quiers cambiar
Idnidiad por amision | v |

Hombre de |a identidad
Identidad por oeniskbn
Hombra complidio

Dawccibn por amiikbn usida con exla idenlidod

Unicacitan par omskin Wilzada para 153 opcones qua lo preciaen

m Dashacer cambios Masbrar lodos los grupos de apoionies

. Sohaafadido la drecobn docomeo @)

Agora que xa temos configurado o noso perfil, imos crear a nosa FIRMA. A Firma aparecera na parte inferior esquerda dos nosos correos
enviados, baixo os textos que editemos.

Para isto, iremos a E e elexiremos Opciones > Correo.
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Corren w

e Agendn + Contactos « lareas «
idag Migo cowsgivion s L ” e o

111115 Dipe b s Cabilialios

Globales Conmutar reglatio de sleias Agonda
¥ ¥
m_m m J Problemas? Conmacios

Ayuda
Il pod DTSN

cago L3
Helecciona |a ienbdsd qua quiers cambiar Tareas
Iderilicad por omizdn v |

Filros

Enminar |
Facamitei 3 b idenidad
Idenbidad por amisidn
Mcamitara complala

CAPSCoHEn por eemisien ussda oon eska idenbidad

Uil Eod Dmision wilnga P las opconas qua ko pridisen

m Doshoces cambies  Mostear bodes Jos Qrugss 8 cpciones

Unha vez aqui, elexiremos a opcién en General, de Informacién personal.

Agenda w  Comtactos = Tweas {3

Opciones de Comeo
General Redactar Mensajs Buzd
Infrmacn peryonal Fondacritn Winsslirscidn Visla i
Carmbuy e noreb e, deecodn ehecionecy | BTy vindaes. 3 ger o iesponde 3 Be COmiadsaa T e erra e Do e CoThgetd SOMa 10 e s s Ten e ambea
et
PLARES (4 (eSO EBrmifainin § 1ishindo S o s Wrila &
i Ratalas JLanay e plandilas o |Eecca [ S Y T P P R Cambia
i e Bxagusdan quarssdas
lirspueslas Rolificiaciin dn spam
Filtress: Cooriath DOTR) AT B ORI v h R AGEBLIOONED (i BT
i T g ARYES (000 SJANIT 8l COMED eriiants, cLISBOns of Basties §
TR L Foiaiarg COMTI BB
= Configurs cima w iverris cones Confrols b compralaciin da CoMea rsres i 5 b noicand a na o rclsra
Convbgarn & S0000e para Oirada PGP B Taedores Waicas
Cnons ador [= - o
S - o Bomadaen “orvigens ol sealedd 0s marcan
Comiigar s = wapore pans ciads SR T SRR T
bt o v Coonvipt i s A 04 Mlrrig

Lintay de coniacins
Bakbtciat il o Sovladion palh W RRGSH U QUEdE

Deberemos ter elexido o nome do noso perfil no campo Identidad por omision, asi como no campo Seleccione la identidad que quiere cambiar. Na
parte inferior aparece o campo Firma. E aqui onde escribiremos exactamente os datos que queiramos que aparezan ao final dos nosos correos a
enviar como firma persoal.
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Agenda +  Conlactos = Tareas = .ﬁ.

UniversidadVigo cmntsgiovgoss

TAMAS

Sedeccsons 13 iderticad que quisTa cambiae
carge ]

Mombre de k3 denbdad

=]

Hombre completo

Xureg Univididana Galego

Dwreccion por omision usada con esta identidad
cuentag@uvigo es

Ubicacion por omisidn uliiizada para las opciones que ko precisen

Su deeccibin "Responded-a™ (opconal)

Sy dirpccones Apoda. (apcongl ingigur Co0E drecedn Bn g v cistingg)

Dwecciones enlazadas explicitaments a esta enbidad (opcona indgue Cada drecodn en una linea disbinta)

Dwecciones a las que BCC lodos los mensages: (opconal indque cade direcodn en ung lineg distina)

Frma

FURED UNIVERSITARID GALEGD A
Mia oo Pavimento s/n

Lugar de Arriba

Teléfona [52)45638

W ¢Encabezar i frma con gukones (- 77

Firma utilizada al redactar con of edilor HTML (5i estd en blanco, se wsard la firma de fexto) (ol tamafio maxdimo lotal de & imagen es 30 KB)

B I U : = ¥ A A~ b & HE e 0N

Recoméndase deixar marcado o campo ¢ Encabezar la firma con guiones (“--“)? como separador da firma.
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Firma:

XURXO UNIVERSITARIOD GALEGOD

Ria do Pavimento s/n ~
Lugar de Arriba

Teléfono (52)45638

¢Encabezar la firma con guiones (- )?

Firma utilizada al redactar con el editor HTML (si esta en blanco, se usard |a firma de texto): (el tamafic méximo total de la imagen es 30 KB):
B I U Funte = ¥ A A~ I & BE®O ]

[+f] ¢Guardar comreo enviado?

Buzdn de commeos enviados:

Sent 2

Deshacer cambios

Muostrar todos los grupos de opciones

Seguidamente premeremos en Guardar para validar as nosas definicions e, se todo é correcto, unhas ventas na parte inferior dereita corroboraran
as accions realizadas.
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Agenda + Contactos = Tareas =

I._:Il versl d i:ldt::\-'rig[} cuenta@uvigo.es

131115
Opciones de Correo Ocultar opciones avanzadas  Modificar opciones de: v |
Informacion personal M Vista de archivo | Basquedas guardadas
Identidad por omision:
cargo [w]
Seleccione la identidad que quiera cambiar
cargo ~]

Eliminar

L i

Mombre de la identidad:
cargo

Nombre completo:
Xurxo Universitario Galego

Direccion por omision usada con esta identidad:
cuenta@uvigo.es

Ubicacion por omision utilizada para las opciones que lo precisen.

Su direccion "Responder-a™ (opcional)

Sus direcciones apodo: (opcional, indique cada direccion en una linea distinta)

Direcciones enlazadas explicitamente a esta identidad: (opcional, indigue cada direccidn en una linea distinta)

Direcciones a las que BCC todos los mensajes. (opcional, indigue cada direccidn en una linea distinta)

Firma:

XURXD UNIVERSITARIO GALEGD

Ria do Pavimento s/n A )

Lugar de Arriba e ; e |

Teléfono (52)45638 ‘Qﬂhmﬁmwm (] |
I - . #

& ¢Encabezar la firma con guiones (- ")? | :
Firmauuizaaaalreuam:cnneieuﬂuum!.(siwﬁmmw,semmlTQMMMHmmw&swe]

= - = T . — -~

Se probamos agora a redactar unha nova mensaxe de correo, poderemos observar como no campo “De:” do remitente, xa aparece o home que
definimos no noso perfil. Sen embargo, non visualizaremos a firma definida, xa que s6 se incorporard ao correo no momento en que premamos a
opcién de Enviar.
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= Enviar ‘ Q Guardar como borrador 0

De: Xumo Universitario Galego <cuenta@uvigo.es> (cargo) v | [ ] Redaccion HTML
Para:  conta_de_correo@gmail. com 54 (;T:. :.:. ETW v
Ofras opciones ¥

ARadir Cc Afadir Bco
Asunto: | Proba de novo correo enviado

7 : Aiiadir adjunto ¥

Adidés rios, adids fontes
adiés regatos pequenos.
Adids wistas dos meus olloes,
non sei cando nos veremos...

Se miramos agora nunha conta de correo allea & que remitimos 0 noso correo, poderemos observar que tanto os datos do perfil coma os da firma,
son recepcionados correctamente:

@ Muevo Responder|v Eliminar  Archiva

Comeo no deseado |v  Limpiar Movera v Catege

. ;
T Nty B Proba de novo correo enviado

= _ Xuro Universitario Galego (cuenta@uvigo.e:
Xurxo Universitario Galego 13:11

; Para: conta_de_correo@gmail com =
Proba de noveo correo enviado

Adids rios, adids fontes

adios regatos pequenos.

Adids vistas dos meus ollos,

non sei cando nos veremos...
KURXO UNIVERSITARIO GALEGO
Rua do Pavimento s/n

Lugar de Arriba

Teléfono (52)45638
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