Configuracion do directorio LDAP en Outlook

= Configuracion do directorio LDAP da Universidade de Vigo en Microsoft Outlook
= Definir un directorio LDAP a usar en Outlook
® Usar a basqueda no directorio LDAP

Configuracion do directorio LDAP da Universidade de Vigo en Microsoft
Outlook

A libreta de direccions de Outlook permite empregar o directorio de direcciéns de correo da Universidade de Vigo de xeito que poidamos buscar
direcciéns que non cofiezamos de xeito manual ou automatizado 6 redactar as mensaxes. As busquedas poden facerse por nome, apelidos,
descricién ou conta de correo.

!. Non apareceran nestas bUsquedas todas as contas de correo, s6 aquelas para as que o usuario non indicase que a conta non pode ser visible
no directorio. Por defecto e se o usuario non indica nada, os datos basicos (nome, apelidos, ubicacién, direcciéon de correo) son visibles para
usuarios autentificados ou ubicados na rede de datos da Universidade de Vigo.

Definir un directorio LDAP a usar en Outlook

0 Estas imaxes e indicacions correspondense a Outlook 2013

1. Obter as credenciais de conexion o directorio LDAP
! Dado que estes datos permiten o acceso a listados de direcciéns de correo da Universidade de Vigo non podemos publicar estas
credenciais de xeito aberto. Por outra banda, para evitar malos usos cada usuario ten unhas credenciais que pode empregar para
autentificarse, e que pode consultar na paxina de modificacion e activacién de contas en https://login.uvigo.es/portal/
O usuario para conectarse é da forma "idnc=.....,ou=Usuarios,dc=uvigo,dc=es", sendo o contrasinal empregado 0 mesmo que emprega
para ler o correo, polo que é importante que empregue un acceso cifrado ¢ directorio (porto 636 TCP, SSL)
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UniversidagVigo

Modificacion das caracteristicas das contas de usuario

Activacion e cambio de contrasinal

CEDER

Que é?

Dende esta paxina vostede pode modificar as caracteristicas principais da stia conta de usuario
» Activar a conta de usuario se € a primeira vez que a emprega ou a descofiece
= Modificar o contrasinal da conta de usuario
= Modificar a visibilidade da sia conta no directorio de contas de usuario

Como funciona?

Se desexa modificar estas caracteristicas, activar o contrasinal ou modificar a siia conta de usuario sé ten que premer

en "Acceder’

Pode identificarse empregando distintos métodos

» Indicando a conta de usuario completa (do tipo usuario@uvigo.es ou usuario@alumnes.uvigo.es) e contrasinal
asociado & conta se xa os cofiece

= Indicando os datos do MIU (NIU, contrasinal, DNI)

= Empregando un certificado da FNMT
'?-EI
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https://login.uvigo.es/portal/

UniversidajqVigo

Identificaciéon de usuario

Autenticacién centralizada

OUTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

Esquecin o meu contrasinal

Unha vez gue se autentique non serd necesario identificarse de novo para accedsr a ouMos recursos
Para desconectarse, recomendamos que peche o seu navegador (pechando todas as xanelas).

Precisa Axuda? | Informacién

Acceso 6 directorio LDAP para consulta

Usuario e contrasinal para consulta do directorio

Este usuario e contrasinal son os que debe empregar se quere utilizar o directorio LDAP dende un cliente de correo
como se indica en esta paxina

Directorio LDAF Idap.uvigo.es

Porto 636 (LDAPS)

Base de busqueda (base ON) ou=Usuarios,dc=uvigo,dc=es

Usuario (bind D) idne= ,ou=Usuarios,de=uvigo,de=es
Contrasinal (bind password) O mesmeo gue empregue para fer o correo.

2. A configuracion da libreta de direcciéns, como o resto das opciéns de configuracién de contas en Outlook, pddese facer dende o propio
Outlook (en "Configuracién de la cuenta” ou dende o Panel de Control de Windows, nas opciéns de configuracién de contas de correo.

Bandeja de entrada - pruebeitob@uvigo.es - Outlook 7 - 0O X

Informaciéon de cuentas

Abrir y exportar

=1 pruebeitorb@uvigo.es

=l .
Guardar como IMAP/SMTP

4 Agregar cuenta

F Cuenta y la configuracion de redes sociales
Imprimir & Cambie la configuracién de esta cuenta o configure mas conexiones,
= Configuracién Conectarse a redes sociales,

de la cuenta =

Cuenta de

Limpieza de buzon

Office |:|_-‘|
= Administre el tamario del buzén vaciando los elementos eliminados y
S Herfam\lenlas archivando.
de limpieza ~
Salir
a Reglas y alertas
=1 Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de correo
Administrar electrénico entrantes y reciba actualizaciones cuando se agreguen, cambien o
reglas y alertas quiten elementos,
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3. Seleccione a conta que guere configurar:

Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrénico
Fuede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion.

Correo electronico |Archivos de datos | Fuentes RSS I Listas de SharePoint | Calendarios de Internet I Calendarios put| * | *

o Nuevo.. 3¢ Reparar.. [ Cambiar.. @@ Establecer como predeterminado 9§ Quitar  # &

Mombre Tipo

@ usuario@uvigo.es IMAP/SMTP [enviar desde esta cuenta de manera predet...

La cuenta seleccionada entrega los nuevos mensajes en esta ubicacion:

usuario@uvigo.es\Bandeja de entrada
en el archivo de datos Ch\Users\admon'.. \Outlook\usuario @ uvigo.es32).ost

4. Unha vez selecciionada, compre ir & pestafia que hay a dereita (pode non aparecer inicialmente e ser necesario desplazarse polas
opcidns), "Libreta de direcciones":

Configuracion de la cuenta

Libretas de direcciones y directorios
Elija una libreta de direcciones o un directorio que desee cambiar o quitar,

Libretas de direcciones A

| Fuentes R55 | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios publicados

Muevo... | Cambiar., 2 Quitar

Mombre Tipo
Libreta de direcciones de Qutlook MAFT

5. Indicar que se quere engadir unha nova ("Nuevo...").
Preguntara o tipo, que serd "Servicio de directorio de Internet (LDAP)"
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Agregar cuenta

Tipo de libretas de direcciones o directorios
Elija el tipo de libreta de direcciones o directorios que desea agregar.

Conectar con un servidor LDAP para buscar y comprobar las direcciones de
correo electrdnico y otra informacion.

Libretas de direcciones adicionales

Conectar con una libreta de direcciones para buscar y comprobar las
direcciones de correo electronico y otra informacion.

Siguiente>] | Cancelar

. Aparecera un cadro no que nos pedira os datos de conexién 6 directorio LDAP

! Dado que estes datos permiten o acceso a listados de direcciéns de correo da Universidade de Vigo non podemos publicar estas
credenciais de xeito aberto, compre gue se empreguen as obtidas no punto 1.

Cambiar cuenta

55

Configuracion del servicio de directorios (LDAP)
Escriba la configuracién requerida para tener acceso a la informacidn de un servidio de directorios.

Informacidn del servidor

Escriba el nombre del servidor de directorio que su proveedor de acceso a Internet o el
administrador e ha concedido.

MNombre del servidor: Idap.uvigo.es|
Informacién de inicio de sesion
| El servidor necesita que inicie sesion

Nombre de usuario: :5, ou=Admins,dc=uvigo,dc=es

Contrasefia: f e —

Reguerir Autenticacion de contrasefia segura [SPA)

Mas configuraciones..,

Siguienpe>] | Cancelar
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7. E recomendable revisar a configuracion con "Mas configuraciones..."
Deberia indicarse un nome con que identificar este directorio en Outlook (Directorio UVIGO, por exemplo):
E importante que se empregue cifrado no porto 636 TCP

Directorio LDAP de Microsoft ==

Conexion | Buscar

Mombre para mostrar

-

El nombre para mostrar seqin aparece en la Libreta de direcciones

Directorio UVIGOD

Detalles de conexian
Puerto: 389

Usar capa de
sockets seguros

Aceptar ][ Cancelar H Aplicar

8. Para axilizar as busquedas é importante configurar o limite 6 tempo de busqueda (por defecto 60 segundos, pédese deixar asi ou incluso
reducir a 30), 0 maximo nimero de entradas a devolver para unha bldsqueda (é mellor non aumentalo, no resulta practico), a base de
blsqueda na que localizar 6s usuarios (ou=Usuarios,dc=uvigo,dc=es) e (isto & importante), non habilitar a exploracién (Outlook e o
directorio de usuarios da Universidade non o empregan do mesmo xeito e resultard nun funcionamento erratico se se habilita).

P "

Directorio LDAP de Microsoft ==

Conexign | Buscar

Configuracion de servidar

Tiempo de espera de busqueda en segundos: a0
Especifique el nimero maximo de entradas que

desea obtener después de una blsqueda 100
correcta:

Base de busqueda
() Usar predeterminada
i@ Personalizada: |ou=Usuarios,de=uvigo,de=es

Exploracian

Dﬂabilitar exploracion (si el servidor lo admite

[ Aceptar ][ Cancelar Aplicar

Usar a busqueda no directorio LDAP

Cando vaiamos a redactar unha mensaxe:
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1. Indicar "Nuevo mensaje de correo electrénico"”

EB % M Outlook para hoy - Outlook T H - [ %
INICIO EMVIAR Y RECIEIR CARPETA VISTA

Nuevo mensaje de N lunes, 02 de septiembre de 2013 Personalizar Outiook para hoy...
correo electronico
Calendario Tareas Mensajes
astre i Crear un nuevo elemento.
Bandeja de 49
entrada
4 usuario@uvigo.es Borradores (Solo 0

este PC)

I Bandeja de entrada 49
Borradores (Solo este PC)

Bandeja de salida 0

Elementos enviados (Solo este PC)
Bandeja de salida

Caorreo electrénico no deseado (Sol...
Fuentes RSS (Solo este PC)

Problemas de sincronizacion (Sol... 1

Carpetas de bilsqueda

Correo Calendario Personas Tareas -

CONECTADO O

2. Premer en "Libreta de direcciones" para buscar direcciéns de correo
= H = Sin titulo - Mensaje (HTML) ? EH - 0O %
PRhel MENSAJE | INSERTAR  OPCIONES — FORMATODETEXTO  REVISAR

A A aal ‘0".. ] Adjuntar archivo |™ Seguimiento -
i
N K 5 X 4 U Adjuntar elemento~ ! Importancia alta
Pegar al A . Libreta de  Comprobar Zoom
- - a direcciones nombres D,“Flrmav ¥ Importancia baja
Portapapeles Texto bésico Mombres Incluir Etiquetas o Zoom -~
Para...
CE:
Enviar
Asunto
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3. Aparece a libreta de direccions, poderemos buscar directamente no cadro da esquerda por nome o u direccién de correo, seleciconando
como "Libreta de direcciones" a definida anteriormente (neste caso o nome elexido foi "Directorio UVIGO") e premendo en "Ir" para que

faga a busqueda:

usuario

Seleccionar nombres: Directorio UVIGO

Buscar: solo nombre @ Mas columnas

Libreta de direcciones

Directorio UVIGO - Otras libretas de direccjid

[l

Busgqueda ayanzada

Escriba las palabras clave de bisqueda y haga dic en 'Ir' para efectuar una bisqueda

Aceptar

Cancelar

4. Se queremos facer unha busqueda por un campo concreto podemos elexir "Busqueda avanzada", permitiranos buscar por distintos

criterios

Buscar

Buscar

[l

Nombre para mostrar
Mombre:

Titulo:

Crganizacion:
Oficina:

Mimero de teléfono:

Coincidencia de subcadenas
@ Empieza por

Apellido:

Alias:

Correo electronico:
Departamento:

Ciudad:

) Contiene

usuariol

Aceptar

] [ Cancelar
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5. Unha vez seleccionada a conta desexada con pulsar en "Aceptar" aparecera como un dos destinatarios da mensaxe.

Buscar: solo nombre @ Mas columnas  Libreta de direcciones
| " Ir Directorio UVIGO - Otras libretas de direce = Busqueda avanzada
| MNombre Direccion de corren electrénico Tip... Teléfono del trabajo  Ubicacidn

Usuario Proba Proba Proba

SMTP

[ Para -» I

>

j

cco -»

Aceptar | ’ Cancelar ]
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